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Recomendacoes para aplicacao de uma checklist
para curadoria de metadados

Café Com Dados: QUESTOES CRITICAS NO DESENVOLVIMENTO DE REPOSITORIOS CONFIAVEIS,
INTEROPERAVEIS E SUSTENTAVEIS: CASOS PRATICOS E DE ESTUDO:
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DataRepositoriUM

|dentificar os workflows

de curadoria

Checklist de curadoria
de metadados

Interacdes e recursos
de apoio
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nepwmﬂum Curadoria de dados
em repositorios
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Para Investigadores, Docentes o
Racponsiusis de Unicades de Investigaglo
{ouradores 8 43405 o DB epastnUM)

‘Guia de tarefas na publicagio e curadoria de dados:

Nivel 1. ko asseguror pora dados o serem , est 8 assumir o nivel
minimo necessdrio para que estes possam ser localizados.
Mivel 2.€ b garantic
Hivel
tetre Definigio Principais verificogies | torcfas Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3
0 canjunta de dados foi depositado no cataverse
adequato X
Todos os Rcheiros descries 12 documentaglo (nots
Check metocoidgics, ficheiro README) foram incluidos no )
hssegurar que todos os conjunta e dados

para publicar comsucesso | Preenchidos

C clementos necessirios | Ot campos de metadados requerdos foram

W oconjumodedadosestlo | A dooumentacio de spon foi inchud (nota

reunidos e em condighes | metoddgcs, fhera README)
de publicaggo 0 Imestigatr asegura que s dades estha liwes 6o
cuaisouer resibes em matéia ce Seenamento € |y

propriesade ineiectual

0 Investigador confimou que 05 Gados ndo sio

sensives € estio Bres de informaghes uepermitama | X
identfeagio
A dommentagho te soo ¢ miuciess, precsa ©
completa X
Understand Osficheros s corrtaments €0 coteddosrce |y
Assegurarque oconjunto | Como esperaca
e dados esti bem 0 eheiros ¢ pastas 350 nameades € estmturacas de
deserta e quecs forma apropiads
ullzadores fineis terd0 | caso de depésito de conuntos de chige, sisepurar
I £ o8 reculad X
580 05 dados & como esperaden
podem ser uiizados © confuntd d datos sbmetdos | depostades nda
contém dados sersiv X
© conjunto g dads submetids nda contém Gades o %
cociga ot de teneiros
Recommend
Dar prcridade 5 suas recomendagBes nsma lsa, par
Solicitar informagbes determinar quss o3 pecidos criicos u imediates, ¢ | X
ou sugerir akteragbes nos
metadados e ficheiros,
faclitando a possibildade
e s locaizar € UTar de | Fazer um peido clro e informas o0 deporitante X
acordo com os principios
Ll [E R ———e———r]

Letre Definigio Principois verifcagies / tarcfos Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3
p—— o desiiesdo ot dedodos o eahc, x
Melnorar asubmissio para
faciara descobertd €3 | o, o para publcaghes, canjuntos de dadas e putrcs
usabiidade recursos elacianados estia incluidos. X
Transform

W pssequrar que o conjumo
do oo ¢ dpomiiizagg | 03 Frotes dos ichinos 430 sbertes ¢ devidunente

o documentados X
em formato sberto e de
uso generaiizacs
Inchuds ettt ,

ncli idersifcadores persisentes sempreque possivel

Faciltar  reutilasgio, b ez ¥
atribuiglo e erédita
adequados aos dados,
atravis da inclusio de
dentifcadores Bever o fcendamento e termes de Ucagsa 6o confurto
persistentes ¢ informagde. | 9¢ 3305 X
aprogriada
optimize

Avaliar » adequaro dos

conjumtos de dedos acs. Aaliar ot de dadis ¢ tmicar 3 abequacEs acs

princlpios FAIR & tomar srinciios FAIR
N X
R ——

scessibiicade,
Interoperablidadee
reutlizago dos dadas

Note Down
Aasaguron querfez um Crin e di cura ol pard docurieriar kb Sk
regito pato o kit X
tocumantado sa seu

wabihe de cursdoria

Boletins tematicos & publicados

Ueengar .
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B e positoriUM Guia de adesao
R em 10 passos

it fdtarmecstotiion iricha

Bara Ipeestigadares, Dacentes =

Responsiueis de Unidaces de Investigacic

0 que necessita de saber para partilhar, publicar ¢ gerir
05 seus dados de Investigacao no DataRepositoriumM

£ investigador da Universidade do Minho 2 necessita de publicar os seus dados de investigagdo?
Saiba como em 10 passes com a utllizagio do DataReposhérlUM.

Criar conta de utllizador Enviar email

Crie uma conta de wtilzador em para datarepositorum@usdb.umnho ot informando o seguinte:
it datarepocitorium, Uminho.pt/, ublizande ox mesmas dados L MNome de utiizador | endefego de erwil utifda no
e acesso aas senvicos da Universidade do Minho DtaRepociirLM

2. Peri e Uiizadar: InvesSimcst / Dicerte | Estudnte
. L. 3. Ambbo e dacos: Projen  Tese / Duftos

Confirmar permissdo 4. Exxols  Unictace ce Invectiareio once cezala dasoaiar oz seus
para acesso ao sistema e depcsits dos sews dados dadox
‘equipa de suparte Ird verificar a sua canta e perfl de utitzadar,

buinda de seguida as permissbes para depésito de dados q Iniciar sessdo no DataRepositoriUM
(Datasets] na colerso (Dataverss| expecificads
Hssim que receber a confimmagdo, esti em condigbes para Iniciar
0 depésiio dos seus dades.

Inicle 2 sessdo em hitps:/ Gatarapositorium.uminha
dados da su3 conta de ublizadr

cmas

Diagrama de representagao de um Dataverse

)

Bzt pars s Datasets o/ Detmearees®

Aceder ao Dataverse

iceda a0 Dataverse onde val depesitar os seus dados e sel
as opgfies “Adicionar Dados" e “Nowo Dataset”




Workflow de curadoria

https://datarepositorium.uminho.pt/about/workflow-curadoria.html

2. publicacao apds um
processo de revisao por
um curador da colecao
(publicacao com
deposito mediado)

1. publicacao sem
processo de revisao

2 VIAS prévia (publicagdo em

auto-deposito)

Em ambos os casos, a equipa de suporte do

DataRepositoriUM valida os novos datasets
depositados
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als

O que acontece em cada um dos casos? (1

Inicio do processo

Utilizador regista-se no

DataRepositdriuM
i Data Curator identifica a criagao de novo
' utilizador e atribui permissoes
Permissoes extensas /.- Utilizador tem Permissoes restritas

permissoes restritas/
\1\_/ extensas?
. 4

Utilizador pré-deposita o dataset,

Engquanto utilizador com permissdes Utilizador deposita o dataset, . .
i N . organiza-o, descreve-o no repositdrio

= Ofganiz-o, descreve-o ¢ publica-o no e submita-o para revisdo (dataset

- Deposita o dataset na colecdo do repositério (dataset é publicado) pa

repositorio na qual lhe foi atribuida draft)

permissdo, organiza-o, descreve-o e
publica-o (visivel para todos);
Engquanto curador da colecao:

- Valida a descricdo e a qualidade de
datasets depositados e submetidos
para revisio por utilizadores com
permissoes restritas na sua colecdo; | k A
- Melhora a qualidade do dataset e a
descricdo do mesmo com ou sem
apoio do autor de dataset; Data Curator é notificado da submissdo
- Aprova a publicacdo de datasets no do dataset

repositdrio (com ou sem alteragdes »

realizadas no dataset). +
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als
O que acontece em cada um dos casos? (2

Universidade do Minho

Inicio do processo

Utilizador regista-se no
DataRepositoriUm

l Data Curator identifica a criagao de novo
; utilizador e atribui

Dermissoes

Utilizador-curador Permissoes extensas .~ Utilizador tem
permissoes restritas/
l i extensas?
h
Enguanto utilizador com permissdes Utilizador deposita o dataset, orglrlllizza:c?r;;:c_?:\ri?zt:ocr:;toas?g;io
extensas: organiza-o, descreve-o e publica-o no b .
- Deposita o dataset na colecdo do repositdrio (dataset é publicado) Rl pora revisio (dataset

repositério na qual lhe foi atribuida draft)

permissdo, organiza-o, descreve-o e
publica-o (visivel para todos);
Enguanto curador da colecao:

- Valida a descrigdo e a qualidade de
datasets depositados e submetidos
para revisio por utilizadores com
permissoes restritas na sua colecdo; | L J
- Melhora a qualidade do dataset e a
descricdo do mesmo com ou sem
apoio do autor de dataset; Data Curator é notificado da submissdo
- Aprova a publicacdo de datasets no do dataset

repositorio (com ou sem alteragdes »

realizadas no dataset). *
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als

O que acontece em cada um dos casos?

Inicio do processo

Utilizador regista-se no

DataRepositoriUm
l Data Curator identifica a criagao de novo
~ utilizador e atribui permissoes
Utilizador-curador Permissoes extensas -~ Utlizadortem ™. permissoes restritas
permissoes restritas/
l i extensas?
Y
Enquanto utilizador com permissdes Utilizador deposita o dataset, B = Pn- tieposita o dataset,
i . A organiza-o, descreve-o no repositério

extensas: organiza-o, descreve-o e publica-o no e submita-o para revisdo (dataset
- Deposita o dataset na colecdo do repositdrio (dataset é publicado) pa

repositério na qual lhe foi atribuida draft)

permissdo, organiza-o, descreve-o e
publica-o (visivel para todos);
Enquanto curador da colecdo:

- Valida a descrigdo e a qualidade de
datasets depositados e submetidos
para revisio por utilizadores com
permissoes restritas na sua colecdo; | L J
- Melhora a qualidade do dataset e a
descricdo do mesmo com ou sem
apoio do autor de dataset;

- Aprova a publicacdo de datasets no
repositorio (com ou sem alteragdes
realizadas no dataset).

é notificado da submissdo

Data Curator

do dataset
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als

O que acontece em cada um dos casos?

Universidade do Minho

Data Curator valida a descricido e a

qualidade de datasets

Dataset estd de acordo
com Termos de Uso? (descricdo de-
gualidade, organizacdo de ficheirgs
correta, de acordo com RGPD)?

A { *
Major updates

[ Data Curator sugere alteragbese
melhorias nos metadados e
organlzagég do dataset

Data Curator realiza as correges nos
metadados mandatorios

Dataset ndo precisa tilizador realiza

v orreco
de correctes o d5 COrregoes

Sin ‘ ) Nao
< Dataset estd corrigido? S—

Y

Data Curator valida a publicacdo do
dataset

:

Utilizador é notificado da publicacdo
do dataset

h 4

Fim do processo/
Fecho de assiténcia
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als

O que acontece em cada um dos casos?

Universidade do Minho

Data Curator valida a descricido e a

qualidadede

Minor updates " Dataset estd de acordo
com Termos de Uso? (descrigio d
gualidade, organizacdo de ficheirgs

correta, de acordo com RGPD)?

A { *
Major updates

[ Data Curator sugere alteragbese
melhorias nos metadados e
organlzagég do dataset

Data Curator realiza as correges nos
metadados mandatorios

Dataset ndo precisa tilizador realiza

v orreco
de correctes o d5 COrregoes

Sin ‘ ) Nao
< Dataset estd corrigido? S—

Y

Data Curator valida a publicacdo do
dataset

:

Utilizador é notificado da publicacdo
do dataset

h 4

Fim do processo/
Fecho de assiténcia
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Em sintese a checklist de curadoria do DataRepositériUM

|dentificacdo da criacdo do utilizador

Confirmacao do utilizador e atribuicdo de
permissdes

Verificar se conjunto de dados foi depositado
no dataverse adequado

Assegurar que constam todos os ficheiros
descritos na documentacao (nota
metodoldgica, ficheiro README) >> incluidos
no conjunto de dados

Validacao das descricdes e da qualidade dos
datasets depositados quer:

Submetidos para revisao
Ja publicados
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Sugestdes de melhoria (qualidade e descricdo)
Aprovacao das alteracdes

Notificacao de submissao
Revisao
Publicacao

Validacao das descricdes e da qualidade dos
metadados (licencas e termos de uso)

Sugestdes de melhoria e organizacao do
dataset (minor e major updates)

Validacao da publicacdao do dataset

Fecho da assisténcia



Para que tudo aconteca de
forma clara e simples

tera de existir em paralelo...
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Formacao dos
utilizadores

Primeiros passos no DataRepositoriuM
Nomenclatura do sistema

Boas praticas de Ciéncia Aberta

Descricao dos conjuntos de dados
fazendo uso de esquemas
normalizados

Termos e licencas de uso, partilha e
reutilizacao dos dados

Uso de instrumentos e recursos que
permitam o seu acesso continuado,
preservacao e reutilizacao dos dados

Criacao de materiais de suporte
Guias de utilizacao
Boletins informativos
Videos tutoriais

Roadshows do DataRepositériUM
Open Science Café

Escolas de Verao e Inverno (Ciéncia Aberta e
Gestao e Partilha de Dados de Investigacao)

Servico de Helpdesk
Sistema de tickets
Individualizado — agendamento (presencial ou online)

Newsletter sobre o DataRepositoriUM (sé para os
utilizadores)
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Universidade do Minho

) (1@ )( )]CLmentacao e b i",| OTEeCAas

- LAV LA

OBRIGADO

A equipa de Curadoria do DataRepositoriUM

Servigo de helpdesk:
datarepositorium@usdb.uminho.pt
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