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Objetivo

Tema: arquivo, preservacao e acesso a dados

produzidos na principal agéncia de financiamento de
investigacao cientifica nacional;

Universo: dados produzidos pela FCT no ambito da
sua atividade de gestao de milhares de processos de
financiamento na area da investigacao cientifica.
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Assume um importante papel na histdria da ciéncia e da

tecnologia; e da organizacao da ciéncia em Portugal.
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A FCT relaciona-se com....

Comunidade
Cientifica

Comissao
Europeia

Unidades de
Investigacao

Entidades
auditoras /
fiscalizadoras

Congéneres

Laboratorios
de Estado

Laboratorios
Associados

Entidades do
Ensino
Superior




1. Gestdo de Ciéncia — Alguns dos
Sistemas de Informacao
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myFCT
Bem-vindo! O myFCT é o novo sistema online para gerir

todo o ciclo de vida do financiamento concedido pela FCT.

O myFCT foi concebido para suportar o processo de candidatura, avaliagao,
aprovacao e gestao de financiamento num Unico sistema.

Entrar com §*9 CIENCIA D

NZo tem CIENCIA ID? Registo

Concursos Filtros Y
Nome Tipo de Concurso Data de Inicio  Data de Fim Estado
Acordo de Cooperacdo Cientifica entre Portugal e a Alemanha - 2023-24 Bilateral 15.06.2022 - 19.09.2022 - e Aberto

09:00 17:00
Acordo entre Portugal e Franca - Programa Pessoa 2023-2024 Bilateral 03.05.2022 - 23.06.2022- ® Fechado
7 09:00 17:00
Concurso Bolsas de Doutoramento 2022 - Linha especifica para candidatura Bolsa de Investigacdo para 08.03.2022 - 07.04.2022 - Fechad
- - i ® Fechado
em Ambiente N&o Académico Doutoramento 09:00 17:00
Concurso Bolsas de Doutoramento 2022 - Linha geral em InstituicGes Bolsa de Investigacdo para 08.03.2022 - 07.04.2022 - Fechad
# Fechado
Cientificas e Académicas Doutoramento 09:00 17:00
Concurso de Projetos de 1&D em Todos os Dominios Cientificos - 2022 Projetos 08:02'2022 ) 11.03.2022 - ® Fechado
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SGD - Sistema de Gestao Documental Documenta

| DOCUMENTA

BROWSE PAGE
- ~

O | 8l https://d Gestdo Documental e Arguivo @1?:01 horas

< G

Fundo de Apoio a Comunidade Cientifica

[—H DOCJMENTA

PROGURAR

Numero do Registo Data de captura

Gestao Documental e Arquivo (73 14:42:01 horas

i _

DPP

Abrir Documento

Remetente

5G Educagéo e Cigncia

Data do documento Referéncia do documento

Pesquisa

D5/22018 OF&01/2018/CIREP

Caixa de Entrada

O Documento sem data

v N* de Registo Referéncia Remeter ASSUMO
PTDC/IM- ISCTE -
FCT/3452/27106/2022/E GES/ATT0/2014 (ISCTE Exposicio na SGEC
PTDC/EGE- ISCTE -
FCTRASUZTI0CR022E  oGEnosse017 (SCTE
PTDC/IM- ISCTE - = =
FCTI344712T106120221E (- cuca70m014 (ISCTE Departamento Destinatario
DOC/20444/DPP/2022  Sandra —- Departamento — L
DOC/20424/DPP/2022 projetos Atrlbu” a
-
DOC/20337/DPP/2022 projetos Associar 3
-
DOC/20259/DPP/2022 projetos
Anexos Notas
Instituto . R Ik - -
FCT/3419/23/06/2022/E SAICT-POL/23485/2016 Medeiros) Lourenco) de Responsabilidade 23UOILUZL 11233 Ha o alas
Re: [TTF#10484202] [#054]
FTDC/CCI-COM/30947/2017 - R 14T Lt R e

NACPAINEMBENNIT mml'"i'i Il minalrarsalhamia ot

POL/23485/2016

11800 Fermenra Marques Lourenco

FACC

- Sada N 6102018 Daty 0e-07-2008

X

= [ Secretaria-Geral da Educagao e Ciéncia

oy
FCT/3451BN052010/E

Exmo. Senhor

Prof. Paulo Manuel Cadels Ferriio
Presidents do Conselho Diretivo

Fundacio para a Ciéncia @ a Tecnologia, [P,
Av. D. Carlos |, 126

1245-074 Lisboa

Sua Raferdncia Sua Comuncagho Nossa Releréncia Diata

OF 801 201 8/CIREP 5022018

Assunlo:  Exposicio ¢ divuigagio de athidades a'ou projelos nas montras do edificio da
Geral da » Ciéncin - da anc 2018

Multo nos Il o

por V. Exa. em beneficiar da cedéncia
das montras das instalacies da Secretana-Geral da Educaclo e Cilncla, para a
divuigagho dos Vossos projelos e atividades. Assim, de acordo com a programaghio
para o ano civil de 2018, ink que Vos
CIREP, duranta o més da julho.

a monira na area do

A das

ghes & sampre no primesro dia il do més, e a
desmontagem no Gitimo dia (i, de modo a permitir liberdade de aglio a quem retira

2 exposicio gue sai e 8 qUem oNganiza a exposiEo que antra

Paula Cristina Meireles
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Orientagoes

e Modernizagao e Simplificagao Administrativa - Grandes Op¢des do Plano

* Plano Global Estratégico de Racionalizagao e Redu¢ao de Custos (PGETIC) com as TIC na Administragao Publica, aprovado
em RCM n.2 12/2012, de 7 de fevereiro, que prevé a introducdo de sistemas de gestdo documental;

» Estratégia TIC2020 e o respetivo Plano de ac¢do, aprovada em RCM N.2108/2017, de 26 de julho de 2017, focando-se em
trés eixos: Integracdo e Interoperabilidade, Inovacdo e competitividade e Partilha de recursos.

* RCM 51/2017, de 19 de abril, abreviada de “Papel Zero”, que se foca na desmaterializacdo de processos e da informacdo e
na redu¢ao do consumo de papel;

e Indicador 15, Implementag¢ao de um sistema eletronico de gestao de arquivo no ambito do Objetivo Estratégico 5
“Melhorar o desempenho organizacional” previsto no Quadro de Avaliacao e Responsabilizacdao, QUAR, da Fundac¢ao para a
Ciéncia e a Tecnologia.

Interoperabilidade

e Modelo MIP - Metainformacdo para interoperabilidade

e Macroestrutura Funcional (MEF) — Classificacdo promovendo a interoperabilidade semantica entre
sistemas de informacao

e Avaliagao Suprainstitucional da Informacao Arquivistica (ASIA)

Requisitos funcionais e técnicos

e Modelo MoReq - Requisitos Modulares para Sistemas de Documentos de Arquivo

¢ Regulamento Nacional de Interoperabilidade Digital (RNID) - Define as especifica¢cdes técnicas e formatos
digitais.
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Informacgao produzida — Tipo de dados

v’ Recursos humanos do Sistema Cientifico e Tecnoldgico Nacional:
investigadores, cientistas, bolseiros...

v’ Bolsas de investigacdo: candidatura, avaliacdo, gestdo e execucdo de bolsas
financiadas;

v’ Projetos de investigacdo: candidatura, avaliacdo, gest3o e execucdo de
projetos financiados;

v’ Apoio a instituicées cientificas;

v’ Apoio a infraestruturas cientificas



2. Trabalho desenvolvido
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Metas alcancadas — Projetos e orientacoes orgao coordenador DGLAB

Projetos MIP — Metainformacao para a Interoperabilidade e MEF - Macro
Estrutura Funcional (desde 2008)

Publicacao do Regulamento de Gestao de Documentos para a FCT
(maio de 2011) — Conforme a MEF 1.0

Projeto ASIA — Avaliacao Suprainstitucional da Informacao Arquivistica

Preparacao de um Plano de Preservacao Digital para a FCT (2016)

Plataforma CLAV — Classificacao e Avaliacao da Informacao Publica

v' Interoperabilidade semantica e técnica
v’ Estratégias de Preservacdo digital
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Publicacao do Regulamento de Gestao de Documentos da FCT (portaria de maio de

2011) — Conforme a MEF 1.0

100.01.03
2738
MINISTERIOS DA CIENCIA, TECNOLOG
E ENSINO SUPERIOR E DA CULTURA
Portaria n.® 194/2011
de 16 de Maio 100.01.04
AFundagao para a Ciéncia e a Tecnologia, I. ]
bito da sua missdo. tem vindo a constituir um sig: 100.01.05
e relevante acervo documental. para o qual cump
estratégias de gestdo, conservacdo e divulgacao 100.01.05.01
A adequada gestdo de documentos de arqu
. ) .- . 100.01.05.02
priticas eficazes nos dominios da criacio. org
utilizacdo, conservacao, avaliagdo. selecgdo e el 100.01.05.03
de documentos impde-se face ao crescimento da R
documental.
Atendendo a relevancia da documentacio p
entendeu esta instituigdo ser essencial, no cum 100.01.06
do quadro legal em vigor, desenvolver medidas ¢
vagao e divulgacdo do seu patrimonio arquivistic
rando ndo s6 uma adequada gestdo do espaco de 100.01.06.01
mas também a salvaguarda da memoria histérica 100.01.06.02
& investigacdo na area da politica cientifica.
Com o objectivo de organizar os document 100.01.06.03
quivo produzidos pela Fundacdo para a Cién
Tecnologia, I. P., e de racionalizar a sua acumu 100.01.07
fura. torna-se necessario estabelecer regras que) o
fixar procedimentos de gestio de documentos de
designadamente em termos de classificacdo e d 100 01 08
de prazos de conservacdao administrativa e des
(avaliacdo).
Assin:
Ao abrigo do disposto na alinea @) don.° 1 do 100.01.09
do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro:
Manda o Governo. pelos Ministros da Ciénei
logia e Ensino Superior e da Cultura, o seguinte
100.01.09.01
100.01.09.02
100.01.09.03

89

90

91
91.1
91.2

91.3

92

94

95

Contratos-programa com
entidades de I&D.

Projectos. . .........
Projectos financiados

Projectos nfo financia-
dos.

Listagem de projectos
ndo financiados.

Bolsas financiadas . . .
Bolsas nio financiadas

Listagem de bolsas nio
financiadas.

Contratacdo de douto-
rados.

Bolsas de integragio na
investigacio.

Mobilidade de recursos
humanos.

Mobilidade de recursos
humanos — proces-
sos financiados.

Mobilidade de recursos
humanos — proces-
sos nio financiados.

Listagem de mobilidade

ou contratos de delegacéio de
competéncias.

Processos de formalizacdo de
contratos-programa com enti-
dades que promovem e se dedi-
cam & mvestigacio cientifica e
desenvolvimento tecnoldgico.

&= v/ Em curso a sua revisao com base
k% na Lista consolidada e nos
principios da CLAV

dores, estudantes do 1. ciclo do

ensino superior, contratados por

outras entidades.

Apoio a4 mobilidade de docentes/
investigadores (intercdmbio).
estagios & projectos conjuntos
de investigagio, no ambito dos
acordos cientificos e culturais.

Processos dos apoios financiados

Processos dos apoios ndo finan-
ciados.

Informacio sintese dos processos

10

10

Nio aplicavel

C | Os processos de exe-
cugio dos con-
tratos-programa
devem ser clas-
sificados  na

v’ Portaria entretanto ja
desatualizada
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v' |dentificacdo dos Processos de Negdcio da FCT com base na Lista Consolidada

v’ Classificacdo da Informacdo no Sistema de Gestdo Documental (SGD)

& INICIAR SESSAO

9+ Registo na CLAV @ Operagoes M Estatistica @ Documentacao % Gestdo da Plataforma

Consultar Lista Consolidada

Pesquisar por codigo, titulo, notas de aplicagao, exemplos de notas de aplicacao ou termos de indice...

Q  PESQUISAR

-

100 - ORDENAMENTO JURIDICO E NORMATIVO

-

100.10 - ELABORACAO DE DIPLOMAS JURIDICO-NORMATIVOS E DE NORMAS TECNICAS
100.10.001 - PRODUGCAO E COMUNICACAO DE ATOS LEGISLATIVOS

100.10.002 - APROVACAO E COMUNICACAO DE CONVENCOES INTERNACIONAIS

100.10.003 - COMUNICAGCAO DE DECISOES DOS TRIBUNAIS A QUE A LEI CONFIRA FORGCA OBRIGATORIA GERAL
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& INICIAR SESSAO

9+ Registo na CLAV @ Operacgdes M Estatistica @ Documentacdo % Gestdo da Plataforma

» 710 - PRESTACAO DE SERVICOS DE HIGIENE E SALUBRIDADE PUBLICAS
» 750 - PRESTACAO DE SERVICOS DE ENSINO E FORMACAO
» 800 - PRESTACAQ DE SERVICOS TECNICOS E CIENTIFICOS, INVESTIGACAO E DESENVOLVIMENTO
o 850 - EXECU(;AO DE PROGRAMAS E DE A(;@ES DE INCENTIVO
v 850.10 - ATRIBUICAO E CONTROLO DE FINANCIAMENTOS E DE AJUDAS DIRETAS
850.10.001 - ATRIBUICAO DE SUBSIDIOS A EXPLORACAO DE SERVICOS PUBLICOS
» 850.10.002 - ATRIBUICAO DE ESTIMULOS E INCENTIVOS DE APOIO REGULARES
» 850.10.003 - ATRIBUICAO DE ESTIMULOS E INCENTIVOS DE APOIO PONTUAIS
850.10.005 - ATRIBUICAO DE AJUDAS DIRETAS
850.10.500 - ATRIBUICAOQO DE PREMIOS

850.10.600 - CAPTACAO DE PATROCINIOS

v’ Avaliacdo da Informacdo

v’ Prazos de Conservacdo Administrativa e Destino Final da Informacio



3. Plano de Preservacao Digital
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Plano de Preservacgao Digital para a Fundagao para a Ciéncia e a Tecnologia (2016)

v' Recomendacdo do organismo coordenador da politica arquivistica nacional - DGLAB;
v' Forma de responsabilizacdo da instituicdo sobre a informacdo produzida em formato digital;

v" Necessidade de criacdo de uma politica de preservacdo digital:

. Definicao e implementacao de estratégias e solucdes de preservacao;

. Desenvolvimento de praticas de curadoria digital;

Perder informacao produzida pela FCT representa perdas irrecuperaveis de informacao
relativa ao Sistema Cientifico e Tecnoldgico Nacional em termos de:

* Recursos humanos
* Gestao de apoios financeiros a investigacao cientifica
* Informacgao sobre a investigacao cientifica nacional
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=] i g |

- a definicdo de estratégias de preservacéo e formatos de preservacao;
- a escolha de aplicagbes informaticas adequadas, de solugbes de armazenamento e

FCT Fy de metainformacéo associada.

MIR

Como fases de trabalho foram definidas as seguintes:

Fase 1 - Apresentacao
PI Fase 2 - Identificagiao de SI

Fase 3 - Avahacao arquivistica de SI

Fase 4 Caracterizacio dos SI

Fase 5 Planeamento de estratégia de
preservacio

A Fase 1 do projeto consistiu na constituicao de um Grupo de trabalho para a

elaboracéo do Plano de Preservacéo Digital da FCT, que incluiu o Grupo de Gestao

Documental e Arquivo, o Grupo de Informatica, e um interlocutor nomeado em cada

timidada ArcAnina

al) ﬁicessibilidade: investigue L&l Definigies de Ecrd 'D" Concentracdo
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“Para a definicao de Sistema de Informacgdo, consideramos Sistema informatico que, conceptual e

fisicamente, se constitui como unidade autonoma ou autonomizdvel de outros SI. Os S| tém,
frequentemente, expressao informacional em base de dados relacionadas, mas podem também ser

constituidos por ficheiros.

Glossario de conceitos das Recomendagbes para a produgdo de Planos de Preservagdo Digital (V.2.1 DGARQ, 2011), (p.18).

Foram considerados todos os sistemas que continham dados produzidos no ambito da
gestao da atividade da FCT, organizados de forma estruturada, frequentemente
armazenados em bases de dados ou sistemas de bases de dados relacionadas, que depois

de processados possam gerar informacao.
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Ficheiro Base Inserir Esquema da Pagina  Formulas Dados Rever Ver Automate Ajuda | 1 Coment:
) P - &H Inserir >~ A
4 Arial <10~ A A E == ®~ 2b, Moldar Texto Geral v ﬁ @ F - Z?
&~ X Eliminar ~ v
= = =|= = ; Formatagdo Formatar como Estilos de Ordenar e Localizar e
N I § ~ vl de Av | = = = = 5= Unire Centrar ~ | B8 v 9% o0 43 -5 § = o
s;.}’f = — - - — - — = /é id =30 Condicional ~ Tabela » Célula ~ E'Eﬁ Formatar & ¥ Filtrar v Selecionar v
Area de Transferéncia Tipo de Letra N Alinhamento N Nimero N Estilos Células Edigdo Confidencialidz
C25 - Je | s
A B (E D E F G H | J
1 FASE 2
2 ra todos os SISTEMAS de infol o existentes no organismo. independentemente de estarem ou n3o em exploracde. Por "sistema de informac3e”, no quadro de elaboracdo do PPD, entende-se um sistema informatico que, conceptual e fisicamente, se
3 Responsabilidades
referéncia S _ Administrador Proprietario Localizagio dos | Definigdo formal de responsabilidades
atribuido 20 Nome do sistema de informacgio Tipo de sistema & sEre e | EEEmE i) Utilizador (es) (Crganismo(s) ou U.0) dados{ informacio individuais Insourcing Outsourcing
4 S
1 Access para registo e controlo de documentos internos e |S11 FCT FCT Expediente FCT SIM - login com acesso a pasta SIM NAO
5 externos partilhada
5 2 |Actualiz (DSRICT) Actualiz2007 e Actualiz2008 si1 FCT FCT DSRICT (Unidades) FCT ft'{;:Z‘EIfugr'j;”e”ge”;Zf;?sss'gfs’"a de |SIM NAD
511 Keep Solutions (3) [Keep Solutions (5) FCT SIM - registo no praprio sistema de NAD SIM (Keep Solutions)
3 Archeevo FCT (D) FCT (D) Divis&o de Apoio Técnico & Gest3o Documental: Grupo de utilizadores e de permissbes Instalacio,
Gestio Documental e Arguivo parametrizacio,
T migrac3o de dados
511 FCT FCT FCT SIM - registo no proprio sistema de SIM MNAQ
8 4 Base Azul oPP utilizadores e de permissies
511 FCT FCT FCT SIM - registo no proprio sistema de SIM MNAQ
5 Base de adiantamentos - FILEMAKER DGA utilizadores e de permissies
9 DGA
. . 511 FCT FCT SIM - registo no préprio sistema de SIM MNAO
10 6 Base de dados - Delegados nacionais DRI utilizadorss e de permissdes
1|7 [BsoocosososomceS i
12 ] Base de dados - Propostas internas (2007 e 2008) si FCT FCT DRI ﬁtlwllr:z_e;Lenngrl:;oen;ep;;Zfl-rtlw?silgfsma de SiM NAC
" . 511 FCT(3) FCT(3) FCT SIM - regista no praprio sistema de SIM MAD
9 Base de dados do Financiamento de Unidadss dz 18D DSRICT (D) DSRICT (D) DSRICT (Unidades) utilizadores e de permissies
13 para o registo da correspondéncia
10 Base de dados do Programa Nacional de Reequipamento | Sl 1 FCT FCT DSRICT - Infrestrut FCT SIM - registo no proprio sistema de Sint NAO
14 Cientifico (PNRC) - Infrestiuturas utilizadores e de permissées
IR FCT FCT FCT SIM - registo no proprio sistema de SIM NEO
11 Base de fundo maneio - FILEMAKER DGA utilizadores e de permissbes
15 DGA
511 FCT FCT FCT SIM - registo no proprio sistema de SIM MNAQ
12 Base de geréncias antigas - FILEMAKER DGA utilizadores & de permissbes
16 DGA
- " 511 FCT FCT FCT SIM - registo no préprio sistema de SIM MNAD
17 13 Base de gestdo "Problemas” COMPETE DFP utilizadorss e de permissdes
511 FCT FCT FCT SIM - registo no préprio sistema de SIM MNAD
14 Base de guias - FILEMAKER DGA utilizadores e de permissbes
18 DGA
511 FCT FCT FCT SIM - registo no praprio sistema de SIM MAD
15 Base de numeradores de guias - FILEMAKER DGA utilizadores e de permissges
19 DGA
fatir] T COT. COT. SUKL__ranicta na nrAnria cictoma Ao (=317 [ NFi¥a
Fase 2 - Identificagdo | Fase 3A - Avaliacdo (sistemas) Fase 3B - Avaliacao (séries) | Fase 4A | Fase 4B | Fase 4B-Definicdo de conceitos q
- m r=n ™



Arquivar dados | Tratar, preservar e aceder

Area

Ficheiro  Base Inserir Esquema da Pagina Férmulas Dados Rever Ver Automate Ajuda
= o . s A = ® b
| D [@ 3 Arial - 8 o AT A |§| = = |8 "~ Geral ~
Cci’lar S N I 5 ~ b~ ﬁ v IEI = Unir e Centrar ~ g~ Y% oo 0 9
de Transferéncia & Tipo de Letra [ Alinhamento & Miimero [
AS - J 1
A B C D

1

FASE 3A (Sistemas)

=

Formatacdo Formatar como Estilos de

Condicional ¥

@ Inserir ~

B

[ Formatar v~

Tabela v Célula v

Estilos Células

@2 Eliminar ~ -

| &7 Comentarios | | 1% Partilhar

v A

7
Ordenare Localizar e
Filtrar v Selecionar ¥

Edigdo

Confidencialidade

Suplementos

Esta folha - Avaliacdo 3A (Sistemas) - deve ser preenchida apenas quando a organizagéo tenha uma tabela de selegéo em vigor nos termos da lei.

2
3 Identificagao do sistema de informagao Contextualizagdao MEF
N° de Nome do sistema Ambito & contetido Contextualizagao MEF Codigo MEF Contextualizagao MEF Area de negocio Série(s) equivalente{s)
referéncia (Fungéo / Subfungéo) (Processo de negdcio) (Fungéo/ Subfungéo) referenciada(s) na TS
atribuido ao
1 Access para registo € controlo de documentos  [Base de dados criada para o registo e controlo da |30 - ADMINISTRACAQ DE DIREITOS, BENS E 300.30.008 Registo de documentos e informac3o Fungio: Sistemas de Informagio e Documentacio e Registo de correspondéncia
internos e externos producdo de propostas e informacées externas e SERVICOS Tecnologias de Suporte
despachos intemos. 300.30 - Identificacio e caracterizacio de bens Sub-funcio: Gestdo de informacio e administracio de
5 sistemas
2 Actualiz (DSRICT) Actualiz2007 e Actualiz2008 Sistema utilizado para as atualizacdes de equipas e |850 - EXECUCAQ DE PROGRAMAS E DE ACOES DE 850.10.002.01 |Candidatura, decisdo e execucao de apoios Funcdo: Apoios, prestacBes e incentivos financeiros Financiamento de Unidades de
G relatdrios cientificos (no periode 2003-2006) das INCENTIVO regulares Sub-fung3o: Programas de apoio ao desenvolvimento | Investigacio
Unidades de |&D e Laboratdrios Associados, no 850.10 - Atribuicio e controlo de financiamento & de 850.10.003.01 [Candidatura, decisdo e execucao de apoios Funcdo: Apoios, prestac@es e incentivos financeiros Financiamento de Laboratdrios
Ambito do Programa de Financiamenta Plurianual ajudas diretas pontuais Sub-funcdo: Programas de apoio ao desenvolvimento Associados
Suporta ainda os relatdrios financeiros anuais com a
T despesa executada desde 2003 a 2011, Termn como
3 Archeevo Software de gestdo de arquivos definitivos. Ma FCT, [300 - ADMINISTRAGAO DE DIREITOS, BENSE 200.20.002 Inventariacao de bens maveis culturais Func3o: Sistemas de Informacio e Documentagdo e Instrumentos de descricio
& utilizado para a gestdo integrada do arquivo SERVICOS Tecnologias de Suporte documental
histérico. Tem coma principal funcionalidade a 300.30 - Identificacio e caracterizacio de bens Sub-funcio: Gestdo de informacio e administracio de
elaboracio da descricio arquivistica, através do sistemas
preenchimento de diversos campos de
metainformac&o de acordo com as normas
internacionais - ISAD(G) e ISAAR(CPF) (em ambiente
backoffice ) e pesquisa (em ambiente backoffice e
8 frontoffice ).
4 Base Azul Sistemna utilizado para a gestao dos gastos gerais  |850 - EXECUCAO DE PROGRAMAS E DE ACOES DE 850.10.002.02 |Informacao financeira de apoios regulares Funcio: Apoios, prestacdes e incentivos financeiros Projetos financiados
dos projetos de investigacde e desenvelvimento INCENTIVO 850.10.003.02 |Informacae financeira de apoios pontuais Sub-funcdo: Programas de apoio ae desenvelvimento
tecnoldgico. Tem como principal funcionalidade o 850.10 - Atribuicio e controlo de financiamento e de
registo de pedidos de pagamento, de chaves de ajudas diretas
imputaco e de relatdrios de monitorizaco de
9 andlise de despesa
6 Base de dados - Delegados nacionais Base de dados utilizada para o registo dos 300 - ADMIMISTRACAD DE DIREITOS, BENSE 300.30.008 Registo de documentos e informacdo Funcdo: Relactes institucionais Representac3o em organizages
10 delegados nacionais, por parte do Departamento de [SERVICOS Sub-funcio: Representacio internacionais - Documentos
Relages Internacionais. 300.30 - Identificacdo e caracterizagdo de bens Funcio: Relagdes institucionais Representacio em organizaces
Sub-funcio: Representacio internacionais - Documentaco d
11 suporte
El Base de dados do Financiamento de Unidades |Base de dados utilizada para o registo da 300 - ADMINISTRACAO DE DIREITOS, BENSE 300.30.008 |Registo de documentes e informacge Funcdo: Sistemas de Informacio e Documentacdo e Registo de correspondéncia
de I&D para o registo da correspondéncia correspondéncia dirigida a um departamento da FCT[SERVICOS Tecnologias de Suporte
(DSRICT). 300.30 - Identificacio e caracterizacio de bens Sub-funcio: Gestdo de informacio e administracio de
12 sistemas
Fase 2 - Identifi Fase 3A - Avaliacdo (sistemas) Fase 3B - Avaliacdo (séries) Fase 4A | Fase 4B Fase 4B-Definicdo de conceitos 4 »
. e =3 oy =

A avaliacao foi feita com base no Regulamento de Gestao de Documentos (Portaria de 2011) com
mapeamento para os processos de negocio definidos na lista consolidada da Macroestrutura
Funcional (MEF) e também a avaliagao arquivistica de acordo com o projeto ASIA.
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4. Estratégias e solucdes de preservacio — Fase4 B P ~
g ¢ P ¢ Em termos de estratégias e solugoes de

O presente ponto relaciona-se com a Fase 4B, na qual é apresentada a Sinfese da preservagao ConSideradaS maiS apropriadas,

analise dos sistemas objeto de PPD. Para a elaboragdo da sintese foi considerada a
Fase 4A, ou seja, todos os sistemas com informac¢do ja avaliada, de acordo com os fO ram as SegUintes:
prazos de conservacdo administrativa e destinos finais definidos no projeto ASIA -
Avaliagdo Suprainstitucional da Informagdo Arquivistica - como ja foi referido

anteriormente.

1) Monitorizag¢do de suportes e formatos;

A Sintese da caracterizacéo tecnoldgica foi preenchida com o maximo de informacéo

possivel, com recurso a todo o apoio e conhecimento do Grupo de Informéatica e das

2) Preservacgdo do codigo fonte;

unidades organicas responsaveis pelos sistemas em andlise. Em conformidade com
as recomendacgdes, foram identificados quatro “pontos fortes”™ aplicaveis a alguns

3) Conversdo dos dados para formato aberto;

sistemas:

1) Existéncia de backups, geograficamente dispersos; 4) Atua/izagjao de SOftWGre,'

2) Existéncia de “Procedimentos de instalacdo” para as aplicagfes, isto €, de um

5) Manutencdo de ambiente.

manual com informac8es sobre a instalagcdo e configuragdo de alguns sistemas;
3) Controlo de versdes de soffware;

4) Assisténcia de testes, com o objetivo de melhorar a qualidade final do

software.
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Sistemas OAIS — Open Archive Information System

Repositorio com funcionalidades de preservacao
digital que permite a preserva¢ao e 0 acesso a
informacao a longo prazo.
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Archiving by Design as one

of the new principles of
European information
governance.

Archiving by Design Whitepaper
25 May 2023
European Archives Group

Supported by the m

European
Commission
E—

Archiving by Design

This document was prepared by the European Archives Group and provides a definition of Archiving
by Design as one of the new principles of European information governance. The concept of
sustainable accessibility to information is the premise for a pan-European approach for the records
management community and archives to address the challenges of digital transformation.

Problem statement

Digital transformation keeps altering e Information is everywhere, and its growth is
the playing field in which we operate exponential.

as an archival and records
management community.

Information takes on new forms.
Information is used and re-used in novel
ways utilizing new technologies.

Traditional approaches for archives and records management no longer prove to be effective in the
public sector. Information created or received might never reach the dedicated archival or records
management systems we have created. There is too much information to manage, and digital
information has to be available from the first moment in the life cycle to be used and reused outside
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v’ Traditional archiving is perceived as an activity that starts after the working process is
finished.

v’ It is more effective when information systems are designed in such a way that future
accessibility of information is secured.

v' When this is combined with early identification of the existence and value of

information, with management of the entire life cycle, information of enduring value
will be preserved and accessed in digital archives more efficiently.

Information with cultural and historical research value created in unmanaged
information systems environments is in danger of being lost forever.
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Sustainable accessibility consists of six high-level quality requirements.

Sustainably accessible information is:

® Findable: Information can be found quickly and easily by anyone that should have access to the information.

e Available: Information is available to (re)use for any given purpose, by any given actor at any given moment, as far as
legally allowed.

® Readable: Information can be visualized and can be processed by people and/or machines.

® Interpretable: The meaning of information is clear, and it is known by whom it was created, in which context and for
which purpose.

® Reliable: Information is trusted and complete and based on correct data so that it can be reused.

® Future proof: Information can be (re)used during its entire lifecycle because sustainably accessible information is

resilient to changes over time in organization, technology or processes.



fct

4. Consideracoes / Conclusoes / Desafios
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Acompanhar desde a produc¢ao a preservacao da informacao
\ Gerir a informac¢ao de forma continua
Produzir PPD's e aplica-los
Classificar e Avaliar a informacgao

Fazer curadoria da Informacgao

Criar infraestruturas de preservacgao

Garantir sustentabilidade e acesso a informacao




Obrigada!

Paula Meireles
paula.meireles@fct.pt



mailto:paula.meireles@fct.pt

	Arquivar dados | Tratar, preservar e aceder
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Slide Number 25
	Slide Number 26
	Slide Number 27
	Slide Number 28

